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“2024, Ano de los Pueblos Yumanos”

JUAN GABRIEL HARO BELTRAN.

ENCARGADO DE DESPACHO Y PRESIDENTE DEL SUBCOMITE
DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL
COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA.
PRESENTE.-

Con fundamento en el articulo 22 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamlentosv Serwc:os del Sector Publlco, ar#culo 18, Fraccué‘n |
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del: Estadn de Baja ‘California, donde se hace mencién que la unidad
administrativa establecera y pres:dlra al Subcomlte el cual se lntegraré ademés por la tesoreria, la contraloria y los érganos
solicitantes en los términos que sefiale el Reglamento y tendré tas sigulentes funciones I.- Convocar y adjudicar las adquisiciones,
arrendamientos y prestacion de servicios, por tal motivo se presenta el CALENDARIO ANUAL 2024 para las SESIONES ORDINARIAS
del Subcomité de Adquisiciones{,fArrend'amie,njtos y Servicios del Colegio de Bachilleres del Estado de Baja California para el
EJERCICIO FISCAL DE 2024. : .

SESIONES ORDINARIAS: FECHA: HORARIO:
PRIMERA MARTES 30 DE ENERO - 14:00 HORAS
SEGUNDA MARTES 13 DE FEBRERO 14:00 HORAS
TERCERA MARTES 5 DE MARZO 14,00 HORAS
CUARTA MARTES 9 DE ABRIL 14;00 HORAS

QUINTA ‘MARTES 7 DE MAYO 14:00 HORAS
SEXTA MARTES 11 DE JUNIO 14:00 HORAS
SEPTIMA MARTES 9. DEJULIO! 14:00 HORAS
OCTAVA MARTES 13 DE AGOSTO 14:00 HORAS
NOVENA MARTES 10 DE SEPTIEMBRE 14:00 HORAS
DECIME MARTES 8 DE OCTUBRE 14:00 HORAS
ONCEAVA MARTES 12 DE NOVIEMBRE 14:00 HORAS
DOCEAVA MARTES 10 DE DICIEMBRE 14:00 HORAS

Una vez autorizado, revisado y analizado el programa anual de adquisiciones, arrendamiento y servicios para el ejercicio fiscal
2024, se establecerd en la primera sesién ordinaria los procedimientos de contratacién en las modalidades establecidas en la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Estado de Baja California.

LOS PROCEDIMIENTOS A SEGUIR SON LOS SIGUIENTES:

° Para iniciar con el procedimiento de contratacién del servicio o adquisicién, el proveedor debe de estar inscrito en el
padrén de proveedores de COBACH. Presentar por medio electrénico y fisicamente la solicitud con la documentacién
solicitada; el expediente estrictamente debe de estar completo con la informacién correcta.

° Oficio de Solicitud en base a las necesidades de la prestacion del servicio o adquisicién, dirigido a la Direccién a la

Direccién General.
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e Una vez autorizado por la Direccién General se envia Oficio de autorizacién y solicitud de procedimiento, debidamente
justificado en conjunto a la normatividad y leyes aplicables, esto en base a las necesidades de la prestacién del servicio o

adquisicién, dirigido a la Direccidn Administrativa.

e  Oficio por parte de la Direccién de Finanzas donde mencione la disponibilidad presupuestal indicando partida, fuentes de
financiamiento y el presupuesto asignado. (documento en el que la institucién manifieste y compruebe, la disponibilidad
presupuestal suficientes para la contratacién correspondiente).

e Se requiere tres cotizaciones, la cotizacién base como referencia a lo solicitado debe de contener los datos fiscales del
proveedor en hoja membretada de la empresa debidamente firmada por el proveedor, no debera exceder de 30 dias de

vigencia, indicar el manejo de crédito, plazo de entrega, manifestacién del porcentaje de I.V.A a declarar, moneda en la
que se cotiza (moneda nacional), precisar la garantia y en caso de aplicar a la fianza de cumplimiento con firma de

autorizacién del titular solicitante.
° En su caso, Anexo Técnico del servicio o adquisicion a contratar.

El érgano solicitante, debera enviar la informacién de los temas a tratar con la debida informacion en mencidn, dentro de los 10
dias habiles antes de la Sesién del Subcomité, esto con el fin de dar la atencaon yel segulmlento de las necesidades para cumplir
en tiempo y forma lo establecido. :

En caso de carecer de alguno de los puntos sefialados en la solicitud con antelacién o que alguno de los requisitos se
encuentre incompleto, este serd devuelto al drea requirente para su solventacién.

Una vez autorizadoe por la Direccion Admlmstratlva se dmge oficio al Subcom:te de Adqu:smlones Arrendamientos y Servicios del

Colegio de Bachilleres del Estado de Baja Cahforma, de acuerdo a la normatividad y leyes aplicable; es preciso estar justificado y
fundamentado, mencionar el tipo de la prestacuﬁn del servicio o adqulsu:lén partlda y “fuente de financiamiento mencionando el

oficio de solicitud.
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c.c.p. Jaime Cervantes Gallegos/Director de Finanzas del CBBC.

c.c.p. Nora Alexandra Guillen Peral/Jefa del Departamento de Recursos Materiales y Servicios del CBBC.
c.c.p. Angel Martinez Arellano/Titular del Organo Interno de Control en CBBC.

c.c.p. Alejandro Burguefio Montiel/Jefe del Departamento de Asuntos Juricos del CBBC.

¢.c.p. Archivo Subcomité.

c.c.p Expediente.
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