
SOLICITUD DE SERVICIOS
DIRECCIÓN, DEPARTAMENTO O PLANTEL

NOMBRE DEL TRABAJO SOLICITADO

FECHA

No. DE SOLICITUD

DG-SP-001

DEPTO. IMAGEN
INSTITUCIONAL

DISEÑO GRÁFICO

DIFUSIÓN DE EVENTO

CREACIÓN DE IMAGEN
PARA CONCURSOS Y/O
CONVOCATORIAS 

AJUSTE DE DISEÑO
PARA SUBIR A
NUESTRAS REDES

OTRO
DISEÑO PARA
REDES SOCIALES Y/O
PÁGINA WEB

HOJA MEMBRETADA

GAFETESLONAS

TARJETAS DE
PRESENTACIÓN

RECONOCIMIENTOS,
DIPLOMAS, CONSTANCIAS

CONFERENCIA

TIPO DE EVENTO

SERVICIO QUE REQUIERE

TOMA DE FOTOGRAFÍAS PUBLICACIÓN EN PORTAL
WWW.COBACHBC.EDU.MX

PUBLICACIÓN EN
REDES SOCIALES

CONCURSO

REUNIÓN

VIDEOCONFERENCIA EVENTO EN PLANTELES

ACCIÓN SOCIAL

OTRO

MUESTRA DEPORTIVA
O CULTURAL

ANEXAR CONTENIDO DE TEXTO IMPRESO Y POR VÍA CORREO ELECTRÓNICO (FORMATO WORD O EXCEL) A 
IMAGEN@COBACHBC.EDU.MX, EL CUAL DEBERÁ CONTENER EL TEXTO COMO DESEA QUE APAREZCA EN EL DISEÑO.

ESPECIFICACIONES (¿QUÉ ES?, ¿EN QUÉ SE UTILIZARÁ? Y FECHA EN QUE SE REQUIERE)

INFORMACIÓN DEL EVENTO PARA REALIZAR LA NOTA (FAVOR DE ESPECIFICAR NOMBRE DEL EVENTO, OBJETIVO, 
ACCIONES DESARROLLADAS, ASISTENTES Y UNA RESEÑA DE LO QUE ACONTENCIÓ COMO DESEA QUE SEA PUBLICADO)

(LLENADO POR DEPTO. DE
IMAGEN INSTITUCIONAL)

FECHA DEL EVENTO HORA

ENVIAR FICHA TÉCNICA Y NOTA AL CORREO ELECTRÓNICO DE IMAGEN@COBACHBC.EDU.MX, EN FORMATO WORD



SOLICITUD DE USO DE SALAS

SERVICIOS ADICIONALES

AGREGAR CONTENIDO
A LA PÁGINA WEB
Y/O REDES SOCIALES

ASESORÍA Y SOPORTE EN
TRANSMISIONES EN LÍNEA

RECORDAR SOLICITAR EL AUDIO E INMOBILIARIO AL DEPARTAMENTO DE OBRAS.

REQUISITOS (FAVOR DE ESPECIFICAR EL NOMBRE DEL EVENTO Y NECESIDADES)

SERVICIOS

SALA DIRECTORES GENERALESSALA DE USOS MÚLTIPLES

FECHA REQUERIDA HORA

DEPTO. DE IMAGEN INSTITUCIONAL

CORREO Y TELÉFONO DE ENLACE O COORDINADOR DEL EVENTO

SOLICITANTE DIRECTOR (A)/ JEFE DE DEPTO. Vo.Bo.

FORMATO 2022OCT
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